QUAN LY
TOURGUIDE

e Quan ly Tourguide



Quan ly Tourguide

I. Huéng dan vién

Cach 1:Truy cap Quan ly Tour Guide -> Hudng dan vién

Cach 2: Truy cap NCC -> Tourguide

-> Man hinh quan ly danh séch hudéng dan vién hién thi:

1.Tao hudéng dan vién

e Tai man quan ly d

hién thi:

anh sach Hudng dan

age no

bund or type unknown

1.1. Thong tin ca nhan

age no

bund or type unknown

age no

vién -> Click

bund or type unknown

-> Man tao Huéng dan vién

Luu y: cac truong gan (*) la cac truong bat budc dién khdng dugc dé trong

Truong thong tin Hi

Tén HDV

Ma HDV

S6 dién thoai

Anh dai dién

Chon tép

nh anh minh hoa

33

bund or type unknown

ﬁe%

pbund or type unknown

Y

bund or type unknown

ﬁe{

pbund or type unknown

pbund or type unknown

ﬁe%

1.2.Théng tin thé dan/ Thong tin hé chiéu Visa/ Chi phi di tour ciia Huéng dan vién

M6 ta

Ho va Tén huéng dan vién

- Hé thong ty dé xuat ma (co thé
chinh stta theo ma Huéng dan vién
mong muén)

dién s6 dién thoai clia Hudng dan vién

- Tai anh cla hudng dan vién
- Anh hop 18 phai cac dinh dang anh
sau: JPEG, JPG, PNG

- Tai tép lién quan cla Hudng dan
vién lén

Tép tadi I1én thudc cac dinh dang File:
Axt, .pdf, .xls,...
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e Thong tin thé dan/ Thong tin hé chiéu Visa/ Chi phi di tour cia Huéng dan vién: chi thuc
hién dugc sau khi Huéng dan vién da duoc tao trudc do

1.2.1.Théng tin thé dan

age noffpund or type unknown

Click vao 1 Hudng dan vién -> Tai muc: Théng tin thé dan -> Click
age nogfpund or type unknown
dan hién thi:
Truong théng tin Hinh anh minh hoa
Ho va tén Yound or type unknown
S6 thé ﬁe{hund or type unknown
Loai thé ﬁe{hund or type unknown
Noi cép thé

Ngay hét han

Nam kinh nghiém

Anh dai dién

1.2.2.Théng tin hd chiéu Visa

ﬁzaund or type unknown
ﬁe{hund or type unknown
ﬁezaund or type unknown
ﬁezhund or type unknown

age noffpund or type unknown

-> popup Thém thé

M6 ta

Ho va tén Hudng dan vién da tao
trudc dé (c6 thé chinh stra)

Pién s6 thé ctia Hudng dan vién

Chon loai thé clia Huéng dan vién

Chon Quéc gia cap thé cho Hudng dan
vién

Chon ngay hét han thé trong calendar

Dién s6 nam kinh nghiém cla Hudéng
dan vién

- Tai anh cla hudng dan vién
- Anh hop 18 phai cac dinh dang anh
sau: JPEG, JPG, PNG
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Click vao 1 Huéng dan vién -> Tai muc: Théng tin H6 chiéu Visa -> Click -> popup Thém

ho chiéu/ Visa hién thi:

Truong thong tin

Anh hd chiéu

Ho va tén

S6 ho chiéu/ Visa

Tinh

Québc gia

Ngay cap

Ngay hét han

1.2.3.Chi phi di tour cia Huéng dan vién

e Cach 1: import File 1én: Click

dang va gid tri cac trudng hop |é:

e Cach 2: dién cac gié tri truc ti€p vao cac truong dudi day :

3. Link dang ky huéng dan vién (HDV) online

Hinh anh minh hoa Mo ta

R R R

age noffpund or type unknown - Tai anh cla hudng dan vién

- Anh hop 1& phai cac dinh dang anh
sau: JPEG, JPG, PNG

age nofpund or type unknown Ho va tén Hudng dan vién da tao

trudc d6 (c6 thé chinh slra)

age nogfpund or type unknown Pién s6 hé chi€u/Visa hop 1é cua

Hudng dan vién

age noyfpund or type unknown Chon tinh thanh

age nogfpund or type unknown Chon Quéc gia Hudng dan vién lam
Visa

age noffpund or type unknown Chon ngay céap Visa

age noffpund or type unknown Chon ngay hét han Visa

age noffpund or type unknown

<

-> Chon tép tai Ién phai ding theo yéu cau dinh

age no

bund or type unknown

age noffpund or type unknown
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e Tai man Quén ly danh sach HDV -> Click -> Hé thong sinh tu dong 1 link dang

age noffpund or type unknown

ky HDV Online :

age no

-> Diéu hanh Coppy link g&ti HDV tu dién théng tin cd nhan, hé so ban than -> HDV click

-> Sau khi HDV dang ky xong -> thong tin trong link dang ky sé hién thi ¢ tab Ch& duyét

age no

-> khi ki€m tra cac thong tin cla HRY;Taa kv Diéwhanh co thé chuyén trang thai cta ho so

sang Hoat dong/ Dung hoat dong:

4. Quan ly danh sach man HDV

4.1. Bé loc HDV

age noyfpund or type unknown

Truong thong tin Hinh anh minh hoa Mo ta

Tim kiém theo tén HDV Ycund or type unknown Nhéap tén HDV mong muén tim ki€m

Chon nguoi tao ﬁezhund or type unknown Loc theo tai khodn tao HDV

Chon ngdn nglr age nogfpund or type unknown Loc cac HDV c6 ngdn nglr dang ky
trong hoé so
Chon tinh thanh age noyfpund or type unknown Loc cac HDV c6 tinh thanh dang ky
trong hé so
Ngay dat age noFfpund or type unknown - Chon ngay dat ctia HDV trong tour:
age noffpund or type unknown
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Truong théng tin Hinh anh minh hoa

M6 ta

Thi trudng age noFfpund or type unknown Loc cac HDV c6 thj truong da dang ky

4.2. Line théng ké

age no

bund or type unknown

trong hé so

e T4t cd : danh sach tat cd HDV bao gom: Hoat déng, Ding hoat déng, Chd duyét
e Hoat dong: Danh sach HDV dang & trang thai hoat déng

e DUng hoat déng: Danh sach HDV & trang thai Ding hoat déng

e Cho duyét: Danh sach HDV 6 trang thdi Cho duyét

5. Xoa HDV

e Tai man danh sach HDV -> Tich vao checkbox

age no

bund or type unknown

age no

bund or type unknown

-> Click Xoa dé xoé HDV:

e Luu y: HDV khéng c6 trong tour méi c6 thé xod thanh céng

Il. Lich diéu Tourguide

e Lich diéu Tourguide dung d€ Quan ly lich diéu ctia HDV :

age noyfpund or type unknown

e Vi du: Tour Doan GIT: GIT 855 :

e HuGng dan vién: Nguyén Mai
e Thai gian di: 26/11/2024

e Thoi gian vé: 26/11/2024 -> Tai man Quan ly sé hién thi nhu sau:

-> Click vao ma tour

11l. Bdo cdo

age noyfpund or type unknown

e T6ng hop cac thdng sé bdo cdo HDV: [

age noyfpund or type unknown

-> Hién thi man view chi tiét tour
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age noffpund or type unknown

e Cac thoéng s6 bdo cdo:

Truong thong tin Hinh anh minh hoa Mo ta
T6ng s6 HDV hoat dong age noffpund or type unknown T6ng s6 HDV ¢6 trang thai dang hoat
dong
Hudng dan vién mdi trong thang age noFfpund or type unknown Hudng dan vién tao trong thang
(kh6ng tinh cac tai khoan tao trong
thang 6 trang thai Cho duyét/

Khong hoat déong

Hudng dan vién di l1an dau ﬁe{hund or type unknown Hudéng dan vién cé s6 1an di tour <=1
Hudéng dan vién di nhiéu lan Yﬂmd or type unknown Huéng dan vién c6 s6 lan di tour >1

IV. Thém guide vao tour

B1: O cac man tao/ sta tour sé cé button [Thém guide]

THONG TIN TOUR KHACH DOAN(GIT)

1. Tinh gid 2. Théng tin Tour 3. Lich trinh Tours 4. DS thanh vién 5. Phiéu ban giao 6. PDéanh gia dich vy 7. Diéu khodn & Luu y

X

M3 hé théng: (*) M4 Tour: Ma gitr cho*: (¥) Lich trinh: (*) Nhém/Thi truéng: Ngay dat Tour: (*)
Nhép mé tour SEHSF6 Nhap lich trinh Khéc v Ngay dét tour
Ngay thanh todn: (*) Ngay di: (*) Ngay vé: (*) TT Tour: Loai hinh: Ty gia:
Ngay thanh todn Chon ngay di Chon ngay vé Sdp chay v Khac v VND- 1 v
Ngui tao: Ngay tao: (¥) TK: Chi nhanh:
Bui Huong Giang 23 ~  18/06/2025 Chon v ChiNhanhTéng v

rorcue | (NG —

B2: Sau khi click [Thém guide] hé thong sé hién thi pop-up chon guide

CHON HUGNG DAN VIEN VAO TOUR X
Tim hudng dan vién Chon ngudi tao ¥ Chon ngon ngir v Thi trudng ~ 0 v a
S Theé Ngay Kinh e £ e e Chon digu
STT Théng ti Thi trudng Mé ta 5
L dan hét han nghiém INgoa gl . Tour
M3 HDV: HDV_35 \
1 Tén HOV: adad =
SDT: 12431312313
Ma HDV: HDV_34
2 Tén HDV: Nguyén Thanh Mai Tiéng Nh_é;‘j = D
SDT: 099887777
Ma HDV: HDV_33
3 Tén HDV: hién thj HDV check mé tat D

SDT: 05705976

Ma HDV: HDV_32

1A navia
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B3: Click tick chon 1 guide
B4: Click [Thém vao tour]
B5: Nhap thoi gian di + thoi gian vé (Luu y: Néu guide da cd lich cho tour khac, hé théng sé khdng

cho phép luu)
THONG TIN TOUR KHACH DOAN(GIT)

1. Tinh gid 2. Théng tin Tour 3. Lich trinh Tours 4. DS thanh vién 5. Phiéu ban giao 6. PDanh gia dich vu 7. Diéu khoan & Luu y

X

M& hé théng: (*) Ma Tour: Ma giir ché*: (*) Lich trinh: (*) Nhom/Thi trudng: Ngay dat Tour: (*)
SEHSF6 Nhap lich trinh Khac v ur
Ngay thanh toan: (*) Ngay di: (*) Ngay vé: (*) TT Tour: Loai hinh: Ty gia:
Ngay thanh todn Chon ngay d Chon ngay v Sép chay v | Khac v | VNB-1 v
Ngudi tao: Ngay tao: (*) TK: Chi nhanh:
Bui Huong Giang 23 v 18/06/2025 Chon v~ ChiNhanh Téng v
Tour Guide: HDV_35 adad Nhap thoi gian di Nhap thai gian vé o

-

B3

B6: Click [Luu]

B7: Sau khi gan HDV vao tour, 3 man view tour hé théng sé hién thi tab "Hudng dan vién"

STT Nhan vien Sales Tile% Lgi nhuan T3r'|g thu
1 Nguyén Ngoc Thoa 100 13,900,000 19,000,000

Huéng dan vién
»

STT Huéngdanvien TT Trd tour Tamimg Thuhd Chihé Conlai

Huéng dan vién tra tour Online ( Chura tra tour )

3 ,5 Link giri HDV: https://staging.tourkit.vn/guide-return/159/6173/3/57 {8

Hodc giri m3 Qrcode bang céch Click chuét phéi chon "Copy Image” Tao phiéu tam tmg

1 cV Xcv Hop d6ng hudéng dén vien Quyét dinhcdngtdc Bién ban Quy dinh chung Béo cdo sau di Tour i S
& B . P Tao phiéu hoan ung
Hé so ban giao Hudng dan vién
Pinh kém ho so [ Choose Files | No file chosen n
Tong két Tour

Phan thu 20,000,000 Phan chi 5,100,000
T6ng thu 20,000,000 Téng chi 5,100,000
Thye thu 10,000,000 b chi 0
Hoan tién 1,000,000 con lai 5,100,000

Cac chuc nang cia HDV


https://docs.tourkit.vn/uploads/images/gallery/2025-06/image-1750212529626.jpg
https://docs.tourkit.vn/uploads/images/gallery/2025-06/image-1750212869440.jpg

a. Gii link cho HDy: Link gii HDV: https://staging.tourkit.vn/quide-return/159/6173/3/57 @

: Link nay sé gui cho HDV dé HDV c6 thé nhap cac hang muc va tra tour

b. H6 so ban giao HDV: Ho so ban giao Huong dan vién : Bat theo link guii HDV

c. Bbinh kém file cho HDV:

Choose Files ] Mo file chosen n

Tao phiéu tam Ung

d. Tao phi€u tam Ung:

e. Tao phi€u hoan Ung: Tao phiéu hoan ing
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