PHIEU THU

o HUONG DAN SU DUNG TiNH NANG PHIEU THU
o TAO PHIEU THU TU DON HANG
o TAO PHIEU THU LE



HUGNG DAN SU DUNG TiNH
NANG PHIEU THU

Cach truy cap: Menu - Ké toan - Phiéu thu

Phié€u thu: la noi téng hgp toan bd cac phiéu thu phat sinh trong hoat déng ctia doanh nghiép
hang ngay. Gilp cho ké toan cé thé ki€m soat téng quan toan bd cac hoat déng thu tir don hang,
hoat dong kinh doanh clia Team Kinh doanh.

age noyfpund or type unknown

1 Tao méi phiéu thu lé Tao mdi phiéu thu theo form cé san

age noyfpund or type unknown

2 Import Phiéu thu Tao mdi hang loat phiéu thu theo File Exel

cd san

age nojfpund or type unknown

3 Export Phiéu thu Tai xudbng hang loat Phiéu thu

4 Cai dat chung

4.1. Cau hinh nguoi duyét

age noffpund or type unknown

Cai dat chung cho muc Phiéu thu

age noyfpund or type unknown

e Tai truong Nguoi duyét mac dinh chon tai khoan duyét: -> Sau khi chon duogc

age nojfpund or type unknown

tai khoan duyét -> An dé& hoan thanh

4.2 Cau hinh duyét tu déng

Tai man cai dat -> Truong Tu dong duyét:

age no,

e Trang thai:

bund or type unknown

dé bat ty déng duyét : khi c6 phiéu thu tir don hang va tour 1é, tai

khodn dugc gan tai nguoi duyét mac dinh sé auto duyét phiéu
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5 B0 loc theo trang thai phiéu

6. Duyét phiéu thu

age nojfpund or type unknown

7. Sta/ Xoa/ In nhanh phiéu thu

Click vao Ma phi€u thu “ mau xanh” d€ hién thi cac truong thoéng tin Sta/Xda/ Xuat phi€u/In nhanh:

e Man chi tié€t phi€u thu hién thi:

age nojfpund or type unknown

%

e Cac trang thai duyét phiéu thu:

Sura

Xoa

Khod phiéu

Xem phiéu thu

Icon

hinh anh

ﬁez

pbund or type unknown

%

bund or type unknown

ﬁez

pbund or type unknown

bund or type unknown

Y

bund or type unknown

M6 ta

Click vao dé stra phiéu thu

Click vao dé xda phiéu thu

khoa phiéu thu -> phiéu sé khdng stra
duogc nlra

PE& in nhanh Phiéu thu
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TAO PHIEU THU TU DPON
HANG

Budc 1: Truy cap vao don hang can xuat phi€u thu

Da6i véi tour FIT:

age nojfpund or type unkn

Truy cap vao man hinh Gilt chd (don hang) ctia nhém khach - Tao phiéu thu

Daoi véi Bon hang khac:
Truy cap vao man hinh danh sach don hang - Cét “chlrc nang” an vao icon "Chic nang 3 gach" dé
x0 ra chlc nang “ Xuat phiéu thu”

age nojfpund or type unknown

Budc 2: Xuat phiéu thu

age noyfpund or type unknown

Khi click vao nat “ Xuat phi€u thu” hé théng sé hién thi bang Phiéu thu.

Budc 3: Dién cac truong thong tin trong bang

Click chon "Xuat phi€u thu" dé ma Popup tao phiéu thu. Lic nay hé théng sé ma [én 1 bang théng
tin tao phiéu thu nhu sau :

age noyfpund or type unknown

Céc trudng théng tin bat buéc nhép:

Tén phiéu thu (Tu déng bat theo M& tour hoac cé thé Sura)

Ma phiéu thu (Tu déng bat theo Ma tour va sé lan thu tién hodc co thé Sia)

Trén cung 1 Tour tao ra nhiéu lan thu khac nhau hé théng sé tu sinh M& phiéu theo Nol,
No2 .v.v. d€ phén biét cac lan déng tién cuda khach

Ngay thanh toédn (Tu déng bat theo ngay lap phi€éu hoac cé thé Sira)

Loai phi€u thu: Phan loai phiéu thu theo yéu cau Ké toan

Phuong thic thanh toan

S6 tién thu: Nhap s6 tién thu ctia khach hang

Budc 4: Luu
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Click "Luu" dé€ hoan thanh phiéu thu



TAO PHIEU THU LE

Budc 1: Truy cap Ké toadn - Phiéu thu

Budc 2: Tao méi

Click "Tao mgi" LUc nay hé théng sé mé |én 1 bang thong tin tao phi€u thu nhu sau :

age nojfpund or type unknown

Budc 3: Dién cac trudng thong tin trong bang

Céc truong théng tin bat buéc nhép:

Tén phiéu thu: Dién tén phiéu thu

e M3 phiéu thu: Hé théng tu bat theo ma phi€u da dugc Quy udc hoac cé thé Stra
Ngay thanh todn: Ty dong bat theo ngay lap phiéu hoac cé thé Sura

Loai phiéu thu: Phan loai phi€u thu theo yéu cau Ké toan

Phuong thic thanh toan

* POSETIRERAaEAGLS LY sl khach hang

Budc 4: Luu

Click "Luu" dé€ hoan thanh phiéu thu
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